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. Az MPB gazdalkodasaban eljaré testiiletek és tisztségvisel6k (a gazdalkodas
szervezeti felépitése)

1. Az MPB gazddalkoddasaval kapcsolatos feladatok megosztasa a valasztott testiiletek
és tisztségvisel6k k6zott

1.1. A Kozgylilés feladat- és hataskore

1.1.1. Az éves koltségvetési tervezetet valamint az el6z6 év gazdalkoddasardl sz616 pénziigyi-
és szamviteli beszamolot valamint kozhasznusagi mellékletet az EIndkség jovahagyasa utan
a Kozgydlés elé kell terjeszteni az Alapszabalyban és a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban
rogzitettek szerint.

1.1.2. Az MPB Kozgy(lésének kizarélagos hataskorébe tartozik az MPB éves koltségvetése,
a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasrol szolo pénziigyi beszdmold és szamviteli
beszamold valamint a kdzhasznusagi melléklet elfogadasa.

1.2. Az EInokség feladat- és hataskore

1.2.1. Az EInokség dont a Kozgyllés elé terjesztend6, az MPB éves koltségvetését, a
koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasardl szolé pénziigyi beszamoldt és szamviteli
beszamold valamint a kdzhasznusagi mellékletet tartalmazé dokumentumokrél.

1.2.2. Az EIlnokség hatarozza meg az MPB vagyonaval torténé gazdalkodas, a vagyon
hasznositasanak kereteit.

1.2.3. Avagyonnal torténé gazdalkodas, a vagyon hasznositasa soran az EInokség dont az
MPB tervezett (illetve a jévahagyott) éves koltségvetése 10 %-at meghaladd mértékd
vagyoni terhek, kotelezettségek (kilondsen, de nem kizarélagosan az ingatlanvagyon
megszerzése, megterhelése, elidegenitése, hitel felvétele, jogrél valé lemondas,
vallalkozasi tevékenység meginditdsa) vallalasardl.

1.2.4. A koltségvetés végrehajtasa sordn az el6z6 pontban meghatdrozott korlat tullépése
esetén az Elnokség hataroz a koltségvetési bevételi és kiadasi f66sszeg mddositasarol,
illetve a bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok kozo6tti atcsoportositasrol.

1.3. Az MPB Elnokének feladat- és hataskore

1.3.1. Felligyeliaz MPB gazddlkodasi tevékenységét, azaz a testileti dontések végrehajtasat
az Alapszabdly és egyéb szabalyzatok keretein beldl.

1.3.2. Kapcsolatot tart az MPB Felligyel6 Bizottsaganak elnokével.

1.3.3. Hatdroz minden olyan tgyben, amely nem tartozik az MPB valamely testiiletének
kizardlagos vagy rendelt - az MPB valamely szabalyzata altal meghatdrozott - hataskorébe.

1.3.4. Ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a jogszabdly, illetve az MPB valamely
testulete a hataskorébe utal.

1.3.5. Gazdalkodasi lUgyekben kiilon jogszabaly szerinti médon kotelezettséget vallal,
jognyilatkozatot tesz.

1.3.6. Az MPB bankszamldja és pénzeszkozei felett aldirasi jogkorrel rendelkezik




1.4. Az MPB Alelnokének feladat- és hataskore

1.4.1. Az MPB Alapszabaly 21. § 2) pont a) alpontjaban foglaltak alapjan, az eln6k megbizasa
alapjan, illetve annak tartds — 30 napot meghaladé - tavolléte esetén helyettesiti az elnokot,
képviseleti jogot azonban egy masik elnokségi taggal a Ptk. 3:30. §-a szerint egylittesen latja
el, valamint bankszamla feletti rendelkezési, utalvdnyozdsi jogot szintén egy elnOkségi
taggal egylttesen latja el.

1.5. Az MPB Fétitkaranak feladat- és hataskore

1.5.1. Amennyiben a Gazdasagi lgazgatd pozicidja nincs betdltve, abban az esetben a
Fétitkar gyakorolja a Gazdasagi Igazgato jelen szabdlyzat 1.6. pontjaban foglalt feladat- és
hatdskoroket.

1.5.2. A Fétitkdr a vonatkozé jogszabalyok és az MPB szabdlyzatai alapjan 6sszehangolja az
MPB gazdasagi tevékenységét, elGkésziti az elnokség Uléseit, szervezi és iranyitja a
testililetek hatarozatainak el6készitését és végrehajtasat.

1.5.3. A FGtitkar szervezi és irdnyitja a koltségvetéssel, illetve a gazdalkoddassal 6sszefliggs
- dontési javaslatot tartalmazo - elGterjesztésnek elGkészitését, igy kiilonosen az MPB éves
koltségvetését, a koltségvetés végrehajtasarol és gazdalkodasarol szélé pénzigyi
beszamolot tartalmazo el6terjesztéseket.

1.5.4. A Fétitkar iranyitja és ellen6rzi az MPB gazdalkodasi feladatainak biztositasaval
Osszefligg6 tevékenységét.

1.5.5. Gazdalkodasiligyekben a Gazdalkodasi Szabalyzat 5.2 pontja szerint kotelezettséget
vallal, jognyilatkozatot tesz.

1.5.6. Az MPB bankszamldja és pénzeszkozei felett a Gazdalkodasi Szabalyzat 5.3 pontja
alapjan utalvanyozasi, illetve érvényesitési jogkorrel rendelkezik.

1.5.7. Kapcsolatot tart az MPB Felligyel6 Bizottsagaval.

1.5.8. Elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az MPB valamely szabdlyzata vagy testileti
hatdarozata a hatdskorébe utal, illetve azokat, amelyek az Elnokkel kialakitott
munkamegosztasbdl adddnak.

1.5.9. A Fétitkar hataskorébe tartozd gazddlkodasi feladatokat irasban szabdlyozott
modon, az EIndk jovahagydsaval lehet delegdlni, ha azok nem tartoznak kizarélagos, vagy
testilileti hataskorbe.

1.6. A Gazdasagi Igazgato feladat- és hataskore

1.6.1. Amennyiben ez a pozicié betdltésre kertil, abban az esetben az MPB gazdalkodasanak
szakmai vezet6je az MPB-vel munka vagy megbizasi jogviszonyban allé Gazdasagi Igazgaté.

1.6.2. Irdnyitja az MPB pénzligyeinek és gazdalkodasanak operativ ellatasat.

1.6.3. Iranyitja az MPB pénziigyeinek és gazddlkodasanak napi szintl operativ ellatasaban
részt vevé pénzigyi asszisztens(ek) tevékenységét.

1.6.4. EllenjegyzGi és érvényesit8i, bizonyos esetekben utalvanyozasi jogkért gyakorol a
jelen szabalyzat 5.2. és 5.3. pontjaiban szabalyozottak szerint.




1.6.5. Megbizas alapjan képviseli az MPB-t.

1.6.6. A Fétitkarral egyuttm(ikodésben gondoskodik a pénzigyi fegyelem betartdsardl,
betartatasarol.

1.6.7. Irdnyitja az MPB pénzligyi és gazddlkodd tervez6 munkajat (koltségvetés, pénzligyi
tervek).

1.6.8. Elkésziti az MPB koltségvetési és pénziigyi beszamoloit figyelemmel a koltségvetési
és pénzligyi beszamold elkészitésére vonatkozd hatarid6kre, id6pontokra.

1.6.9. Részt vesz a Gazdalkodasi Szabalyzatot, illetve az MPB gazddalkoddsat érint6 mddositd
javaslatok kidolgozasaban;

1.6.10. Javaslatot tesz az elndkség részére az MPB gazdalkodasi feladatait érint6
kérdésekben, kuloénds tekintettel az MPB koltségvetésének iranyelveire, a
vagyongazdalkodasi célkitlizésekre, a gazdalkodasi tevékenység fejlesztésére.

1.6.11. Az 1.6.10. pontban meghatarozott kérdésekben véleményezi az MPB tisztségviselGi
vagy a hivatali szervezet részérél felmeriilt elképzeléseket.

1.6.12.Részt vesz az 1.6.10. pontban meghatarozott kérdéseket érints testiileti dontések
el6készitésében.

1.6.13. Javaslatot tesz az 1.6.10 - 1.6.12. pontokban meghatarozott feladatok végrehajtasa
soran az MPB szervezetére és mikodésére, a vagyoni jogok hasznositdsara, valamint a
gazdalkodasra vonatkozd szabdlyok mddositasara, illetve véleményezi az e targyban
sziletett elGterjesztéseket.

1.6.14. Figyelemmel kiséri és felligyeli az MPB vagyonkezelési szerz6déseinek teljesitését.

1.6.15. Szabalyértelmezési kérdésekben az elnokség felkérése alapjan allasfoglalast és
véleményt ad.

1.6.16. Javaslatot tesz mindazokban a gazdasagi kérdésekben, melyekre az EInok, a Fétitkar
vagy az EInokség felkéri.

1.6.17. Kapcsolatot tart az MPB kdnyvel6jével és kdnyvvizsgaldjaval.

1.6.18. A Gazdasagi lgazgatd a tevékenységérdl az EIndkségnek szamol be. Tevékenysége
soran egylttm(ikodésre koteles az MPB EInokével, az MPB Fétitkaraval és rajta keresztil az
MPB Iroda munkatarsaival.

1.6.19. Az MPB pénziigyeinek napi szint(, operativ ellatdsa az aldbbiak szerint:

a) A koltségvetési tdmogatdsok elszdmolasaval kapcsolatosa adminisztrativ teenddék
elkészitése.

b) A beérkez6 szamlak tartalmi és formai ellendérzése és nyilvantartasa.

c) A kimené szamlak elkészitése, pénztarak, bankszamlak kezelése, a banki és pénztari
tételekrdl napi informacid nyujtasa.

d) Kintlév6ségek behajtasanak intézése.




e) Kapcsolattartas a konyvelést, bérszamfejtést végz6 cégekkel.
f) A konyveléshez sziikséges nyilvantartasok vezetése.
1.7. Az MPB pénziigyi asszisztensének feladat-és hataskore

1.7.1. Az MPB pénziigyeinek napi szint( operativ ellatdsa érdekében pénziigyi asszisztenst
alkalmazhat. A pénzlgyi asszisztens az MPB f6foglalkozasu alkalmazottja vagy megbizottja,
a pénzligyi asszisztens felett, amennyiben alkalmazotti jogviszonyban latja el a feladatat,
akkor a munkaltatoi jogkort a Fétitkar gyakorolja.

1.7.2. Az MPB pénzigyeinek 1.6. 19 pontjaban meghatarozott napi szintl operativ
ellatdsat, az allashely betoltése esetén, a pénziigyi asszisztens(ek) végzi(k)

1.8. Az MPB koényvelGjére vonatkozo rendelkezések

1.8.1. Az MPB konyvelését és az allami koltségvetéssel kapcsolatos folyamatos
tevékenységet a 479/2016. (XI.28.) sz. Korm. rendeletben meghatarozottaknak
megfelel6en, a Kormanyrendelet 18.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan torvényesen
bejegyzett, mérlegképes konyvelSi képesitéssel rendelkez6, az MPB 4dltal megbizott
konyvel6 céggel koteles végeztetni, megallapodas alapjan. Bizonylatok atadasanak maddja,
hatarideje valamint a konyvel6 cég munkavégzésére vonatkozé hatarid6ket a megkotott
szerz6désnek kell tartalmaznia.

2. A valasztott testiiletekre és tisztségvisel6kre vonatkozé szabalyok

2.1. A testiletek (Kozgydllés, EInokség) részére az éves koltségvetést, beszamolot az
EInok terjeszti el6 irasban. A testiiletek csak olyan el6terjesztésr6l donthetnek, amelyrél a
Kozgylilés esetében az EIndkség mar hatarozott.

2.2. irasban kell el6terjeszteni tovabba minden egyéb, a gazdalkodassal 6sszefiiggd
dontési javaslatot, illetve tdjékoztatast tartalmazé dokumentumot is.

3. Az MPB hivatali szervezetének feladatai
3.1. Az MPB hivatali szervezetének feladatai

3.1.1. Az MPB operativ végrehajtd szervezete az MPB hivatali szervezete. A hivatali
szervezet alkalmazottai feletti munkaltatéi jogokat — a sportigazgatd kivételével - a
Fétitkar gyakorolja.

3.1.2. Ahivataliszervezet |étszamat és strukturajat - az MPB feladataira tekintettel
- a koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott kell meghatdrozni.

3.1.3. A hivatali szervezet feladatai az MPB Szervezeti és M(kodési Szabalyzata részletezi.
3.1.4. Az alkalmazottak feladatait a vellk kotott munkaszerz6dés tartalmazza.

3.1.5. Szikség szerint az MPB egyes, a gazddalkodassal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi, adozasi feladatainak végzésére megbizds adhaté az MPB-vel
alkalmazasaban nem 3allé maganszemély, illetve szervezet részére.
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Il. A koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak rendje

4. A koltségvetés tervezése
4.1. Atervezéssel szemben érvényesitend6 kovetelmények

4.1.1. Az MPB gazddlkoddsanak alapja a targyévben vart bevételek és az azok terhére
teljesitendd kiaddsok szambavételét tartalmazo éves koltségvetés.

4.1.2. A koltségvetés egy pénzforgalmi terv, amely bevételi és kiadasi elGiranyzatokat
tartalmaz. Az el@iranyzatok bevételi és kiadasi jogcimek.

4.1.3. A koltségvetési tervnek negativ egyenlege (hidny) nem lehet. A kiadasokat
meghalado bevételi 6sszeget — az elndkség dontése alapjan — a tartalékba kell kimutatni.

4.1.4. A koltségvetés végrehajtasa folyaman meghatarozott szabalyok szerint az
elGirdnyzatok mddosithatdk, torélhetdk, illetve kiegészithetdk.

4.1.5. A tervezés folyamdn el kell végezni az elGiranyzatok aldbontasat, a koltségvetés
részét képez6 kiegészité kimutatasokat.

4.1.6. A tervezés alapja az éves bevételek (a tervezés id&szakaban ismert, illetve
valdszinUsithetd) szambavétele.

4.1.7. A tervezhetG bevételek dsszessége biztosit forrast az - elndkség altal meghatarozott
- prioritasok alapjan sorrendbe allitott kiadasok finanszirozasahoz.

4.1.8. A koltségvetés bevételi jogcimei:
a) Allami tdmogatasok:

palyazat utjan, valamint egyedi dontéssel kapott koltségvetési tdmogatas;

b) Nemzetkozi Paralimpiai Bizottsagtdl szarmazo bevétel
c) Eurdpai Paralimpiai Bizottsagtdl szarmazé bevétel

d) Szponzori bevételek

e) Sportszakmai tevékenység bevétele

f) Alaptevékenység bevétele

g) Egyéb bevételek

4.1.9. A bevételeket meg kell tervezni bevételi jogcimenként is, illetve az adott bevételt
terhel6 kiaddsokkal szembeallitva is (projekt koltségvetés).

4.1.10. A koltségvetés f6bb kiadasi jogcimei:
a) mukodési kiadas
irodai koltségek

bérek, személyi juttatdsok




nemzetkozi kotelezettségek
kommunikacids, marketing kiaddsok
b) sportszakmai kiaddsok
hazai és nemzetkozi versenyekkel kapcsolatos kiadasok
felkészliléssel kapcsolatos kiaddsok
sporteszkdzok beszerzése
sportegészségligy

4.1.11. A koltségvetésben szamba kell venni és be kell mutatni az el6z6 év(ek)-rél athuzédoé
kovetelés- és kotelezettségdllomanyt is, ezért a koltségvetést alapesetben az el6z6 évi
koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrdl sz6l6 pénziigyi beszamoldval a mérleggel,
valamint a kdzhasznusagi jelentéssel egyiitt kell jdvahagyasra el6terjeszteni.

4.2. Akoltségvetés tervezési menetrendje

4.2.1. AFétitkdrnak és —amennyiben a Gazdasagi Igazgatd illetve a Sportigazgato pozicid
betoltésre keril, abban az esetben - a Gazdasagi Igazgatdnak, a Spotigazgatd bevonasaval
a targyév végén el6 kell késziteni a kovetkez6 évi koltségvetésére vonatkozd koncepcidt. A
koncepcidonak tartalmaznia kell a tervezést meghatdrozd pénziigyi-gazdasagi
feltételrendszer attekintését, valamint az 6sszeallitaskor tervezhet6 bevételek és kiadasok
Osszetételére és sorrendi fontossaguk meghatarozasara vonatkozo javaslatot.

4.2.2. Az elnokség részére a targyévi elsd Ulésen be kell mutatni a kdltségvetési koncepcidt.
A targyévi koltségvetési tervet az elnokség elvarasaira tekintettel kell a koncepcid alapjan
Osszeadllitani. A koltségvetési tervet az éves rendes Kozgyllést megel6z6, 45 napig kell az
elnokség részére jovahagyasra el6terjeszteni.

5. A koltségvetés végrehajtasa
5.1. AKkoltségvetés végrehajtasa soran kévetendd eljarasi szabalyok

5.1.1. A jévahagyott koltségvetés végrehajtdsa a tervezett bevételek beszedése és a
bevételek tervben meghatdrozott kiadasokra torténdé felhaszndlasa, tovdabba mindezek
nyilvantartasdra irdnyuld tevékenység.

5.1.2. A koltségvetés végrehajtdsa az éves gazddlkodas folyaman valésul meg, a
végrehajtasban az arra felhatalmazott tisztségvisel6k, a Fétitkdr, a — pozicié betoltése
esetén - Gazdasagi lgazgatd és az alkalmazottak vesznek részt.

5.2. A kotelezettségvallalds szabalyai és a kotelezettségek nyilvantartasa

5.2.1. Az MPB nevében a koltségvetés végrehajtasa soran a fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget - egyes kisosszegl beszerzések kivételével - csak irdsban lehet
vallalni (kotelezettségvallalas).

5.2.2. Kisdsszegl beszerzésnek mingsdl, ha a kifizetés nem haladja meg az 50.000 forintot,
és az MPB normal napi gazdalkodasdval fliigg 6ssze (példaul posta, anyagbeszerzés stb).
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5.2.3. Kotelezettségvallalas (és kisosszegli beszerzés) csak a koltségvetésben jovahagyott
kiaddsi el6irdnyzat terhére torténhet.

5.2.4. A kotelezettségvallalasok szabalyozasa:
a) 200.000 forintig a Gazdasagi Igazgato vagy a Sportigazgatd
b) 2 millié forintig a F6titkar
¢) 5 millié forintig az EInok

d) 5 millid forint felett az ugyanazon szolgdltatdsra vagy beszerzésre vonatkozdan,
egy koltségvetési éven belll az EIndkség jogosult kotelezettséget vallalni és
szerz6dések alairdsardél donteni.

5.2.5. Kiemelt, az EInOkség altal kiilon hatarozattal elfogadott koltségvetésl eseményekre,
projektekre az elGzetes koltségvetés EInokségi altali elfogadasat kovetGen +10 %-os eltérés
esetén szikséges csak az EInokség jovahagyasa.

5.2.6. A folyd kotelezettségek (targyévben vallalt) dllomanya sszességében nem haladja
meg a koltségvetési kiadasi f6Osszegét, illetve részleteiben a kiadasi jogcimeket.

5.2.7. Az MPB nevében az EIn6k, akadalyoztatdsa esetén az Alapszabaly szerint az Alelnok
egy elnokségi taggal, az EInok kiilon irdsos meghatalmazasa alapjan az Alelndk, a FGtitkar
illetve az EInok kiilon irdasos meghatalmazasaval biré alkalmazott jogosult kotelezettséget
vallalni.

5.3. Akotelezettségvallalasok ellenjegyzése, teljesitésigazolas és az utalvanyozas
5.3.1. Ellenjegyzés
5.3.1.1. A kotelezettségvallalds csak el6zetes pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet.

5.3.1.2. Az ellenjegyz6 - az ellenjegyzés megaddsaval - a kotelezettségvallalast a
rendelkezésre allé informacidk alapjan az esedékességkor teljesithetének mindsiti. Az
ellenjegyzés zaradékolhato (,,az ellenjegyzés utasitasra tortént" megjegyzéssel), a zaradék
azonban a végrehajtast nem akadalyozza meg. Az ellenjegyzés zaradékoldsardl az elnokot
és a Felligyeld Bizottsag elnokét haladéktalanul értesiteni kell.

5.3.1.3. A kotelezettségvadllalas ellenjegyzGje 2mFt értékhatdrig a fétitkdr, a gazdasagi
igazgatod vagy az MPB elnoke dltal irdsban kijelolt mas alkalmazott, 2mFt feletti értékhatar
esetén a f6titkar vagy az MPB elndke altal irdsban kijelolt mas alkalmazott.

5.3.2. Szakmai teljesitésigazolas

5.3.2.1. Az egyes, megrendelt, és teljesitett szerz6dések, megallapodasok teljesitésének
igazolasdra az a tisztségvisel6 jogosult, akinek iranyitasa, vagy kozremdlkodése alatt a
munkat elvégezték, vagy a beszerzést végrehajtottak, azzal, hogy az értékhatar
tekintetében a kotelezettségvallalasnal alkalmazott 6sszegeket kell figyelembe venni:

a) EInok
b) Fétitkar,

c) Sportigazgatd (amennyiben a pozicié be van téltve)
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5.3.2.2. A teljesités igazoldsa torténhet kiilon dokumentumban, vagy a szamlara térténd
rdvezetéssel. A szakmai teljesités igazolds sordn az igazoldnak nyilatkozni kell arrdl, hogy a
leszdllitott ard vagy teljesitett szolgdltatds a megrendelésnek (szerz6désnek) megfelel
mennyiségben minGségben és hatdridére tortént.

5.3.3. Utalvanyozas

5.3.3.1. Teljesités igazolasa hidnydban az adott kotelezettségvallaldssal
Osszefliggésben kifizetés nem torténhet.

5.3.3.2. A kiadas teljesitésének (illetve bevétel szedésének) elrendelése
utalvanyozdssal torténik.

5.3.3.3. Utalvanyozasra az alaki, tartalmi megfelel6ség és teljesités igazoldsanak
megléte utdn 2mFt értékhatdrig a F6titkar, 2mFt értékhatar felett — amennyiben a pozicié
betoltésre keriil - a Gazdasagi Igazgatd, a FGtitkar vagy az EInok jogosult, azzal, hogy nem
lehet azonos személy a teljesitést igazoldval.

5.3.4. Bankszamla feletti rendelkezés
Az MPB valamennyi bankszaml3ja felett az alabbi alairdk rendelkezhetnek:

a) Elnok a fatitkarral kozosen vagy a f6titkar akadalyoztatasa esetén egy elnokségi
taggal;

b) Alelnok, 1 elndkségi tag egyuttesen.
5.3.5. Az MPB kezelésében lév6 bankkartya feletti rendelkezési jog

Az MPB kezelésében |év6 —tehat az MPB barmely szamlaszamahoz tartozo — bankkartyaval
torténd pénziigyi tranzakcié lefolytatdsdra utasitast — a jelen szabdlyzat 5.2.4. pontjaban
meghatdrozott kotelezettségvallalasi mértékek erejéig, valamint az 5.2. és 5.3. pontjaiban
meghatdrozott szabalyozas figyelembe vételével — az MPB elndke, Alelndke egy elndkségi
taggal egylttesen, az MPB Fétitkdra, Gazdasagi Igazgatdja, valamint Sportigazgatdja adhat.
Az MPB barmely bankszamlaszamahoz tartozé barmely bankkartyat kizardlag az EInok, a
FGtitkar, a Gazdasagi Igazgatd valamint a pénzligyi asszisztens haszndlhatja.

5.3.6. Készpénzfelvétel szabalyai

Készpénzfelvételre a bankkartya haszndléja, a jelen szabdlyzat 5.3.1.3. pontjaban
meghatdrozott, ellenjegyzésre jogosult személy aldirdsaval jogosult. A Gazdasagi Igazgatd
az EInok vagy az Alelndk és egy elndkségi tag vagy a Fétitkar ellenjegyzésével jogosult a
készpénzfelvételre.

5.4. Az egyes kotelezettségvallalasok teljesitése
5.4.1. Adé-és jarulékfizetési kotelezettség teljesitése

Az MPB gazdasagi tevékenységének megfelel6 add as jarulékfizetéssel kapcsolatos
feladatait a mindenkor érvényes add - és tarsadalombiztositasi, bevallasi befizetési
el6irdsainak betartasaval latja el.
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5.4.2. Bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Az alkalmazottakkal, megbizottakkal kapcsolatban a munkaligyi, a tarsadalombiztositdsi és
adonyilvantartdsok vezetése az MPB Irodajanak, valamint a bérszamfejtéssel megbizott cég
feladata.

A Munkaltatéi jogkor gyakorldja 6ndlld dontési jogkorrel rendelkezik a koltségvetési
kereteken belil az alkalmazotti munkabérek, illetve egyéb bérjellegli kifizetések
meghatdrozasaban. Az alkalmazottak, a mindenkori adétorvény szerint, vélaszhatd béren
kivili juttatdsban (cafetéridaban) részesilhetnek, melyr6l az MPB elndksége kiilon
szabdlyzatban rendelkezik.

5.5. Egyéb gazdalkodassal osszefiiggd feladatok
5.5.1. KintlévGségek kezelése
5.5.1.1. A kintlév6ségek nyilvantartdsa a konyvelési rendszer keretében torténik.

5.5.1.2. A kintlévGségek ellen6rzése negyedévenként, minden naptari negyedévet kovetd
honap végéig torténik a konyvelési nyilvantartas alapjan (kivéve a tagdijakbdl szarmazé
kintlévdség).

5.5.1.3. Az kintlévGségek behajtasanak Iépései:

a) az adminisztracios hibak kiszlirése utan, a részben vagy egészben ki nem fizetett lejart
hataridejld szamlak utan, a vevének 8 napos fizetési hatarid6t megjeldlésével, ajanlottan
felszolité levelet kell kikiildeni.

b) a kikuldéstdl szamitott 3 hét mulva, a be nem folyt kintlév&ségekre vonatkozdan, Ujabb
8 napos fizetési hatdridét tartalmazd felszolité levél kikiildése torténik Ugyvédi
ellenjegyzéssel.

c) a 2. felszdlité levél kikiildése utan 15 nappal, a még mindig meglévé kovetelések listdjat
a Gazdasagi Igazgatd megkiildi a FGtitkar részére, aki a tovabbiakban az Elndkség elé
terjeszti a listat tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

5.5.1.4. A tagdijakbdl szarmazé kintlévéségek ellenérzése minden év marcius 31-ig torténik
marcius 15-i hatarnappal. A tagdijakbdl szarmazé kintlévéségek listajat a Gazdasagilgazgato
minden év marcius 31-ig atadja a F6titkarnak tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

ll. Koltségtéritési formak

6.1. Az MPB elnéke és az elnokség tagjai tiszteletdijban nem részesiilhetnek.

6.2. Az MPB tisztségvisel6i és alkalmazottai igényt tarthatnak az indokolt kiadasaik
megtéritésére.

6.3. Utazasi koltségtérités
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6.3.1. Belfoldi kiklldetés esetén a tisztségvisel6knek és az alkalmazottaknak utazasi —
szikség esetén szallds — koltségtérités jar,

6.3.2. Kilfoldi kikiildetés esetén az Elnokség — elnOkségi hatarozat — altal megbizott
személyt utazasi- és szallas koltségtérités illeti meg,

6.3.3. Akoltségtérités mértéke gépkocsi haszndlata esetén a NAV altal hivatalosan kiadott
Uzemanyag-fogyasztdsi norma illetve Gizemanyagdr szerint keril elszamolasra a NAV 4altal
elfogadott formanyomtatvanyon,

6.3.4. Autdbusz, vasut, illetve légi kozlekedés igénybevételével torténd utazas
koltségtéritése szamla ellenében torténik (I1. osztalyd menetjegy, helyjegy)

6.3.5. Belfoldi és kulfoldi kikildetés esetén is az elnOkség hatarozata értelmében
megbizott személyt az ott meghatdrozott mérték{ napidij illeti meg.

6.4. Tavkozlési koltségtérités

6.4.1. Az elnokot éves atlagban havi 40.000 - Ft, azaz negyvenezer forint mobilhasznalati
koltségtérités illeti meg;

6.4.2. A f6titkart éves atlagban havi 30.000 - Ft, azaz harmincezer forint mobilhasznalati
koltségtérités illeti meg;

6.4.3. Az igazgatokat éves atlagban havi 20.000 Ft, azaz huszezer forint mobilhasznalati
koltségtérités illeti meg;

6.4.4. Az MPB tovabbi dolgozéit (sportmunkatars) éves atlagban havi 15.000 Ft,
tizenotezer forint mobilhasznalati koltségtérités illeti meg.

6.4.5. Az MPB csapatvezet6i telefon céljaval - a kilfoldre utazd delegaciok hazai
kapcsolattartasara - 1 telefon koltségét legfeljebb eseti 10.000 Ft 6sszegben szamolja el.
6.4.6. Az MPB sziilkség esetén tovabbi megbizatdsi szerz6désben foglalkoztatott
munkatdarsai részére éves atlagban havi 15.000 Ft, tizenotezer forint mobilhasznalati
koltségtérités adhat, melyrél a F6titkar jogosult donteni.

6.5. Hivatali gépjarmi hasznalata
Az MPB elnoke jogosult hivatali gépjarmU hasznalatdra.

A hivatali gépjarmi addé megfizetésével az Utnyilvantartdsi kotelezettség aldl mentesiil az
MPB.

6.6. Hivatali gépjarmi hasznalati utasitasa
6.6.1. Alanyi hatalya kiterjed: Az MPB minden szervezeti egységére és munkatarsara

6.6.2. A szabdly célja:
a) Rogziteni az MPB gépjarm politikdjat

b) rogziteni az MPB gépkocsi haszndlatra jogosultak korét, és a jévahagydk korét,
c) meghatdrozni az MPB tulajdondban |évé illetve a bérelt gépjarm(ivek haszndlatat és

Uzemeltetési rendjét,
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6.6.3. A személyi hasznalatu hivatali gépjarmiivekre vonatkozo altalanos elGirasok

6.6.3.1. A hivatali gépjarmii hasznalatra jogosultak kére

- Az MPB hivatali gépjarmivet munkakori feladatok elldtdsdra, illetve személyi
hasznalatra is biztosithat.

6.6.3.2. Az MPB 3ltal biztositott hivatali gépjarmiivek, a hivatali gépjarmiivek
hasznalata és lizemeltetése

- A gépjarmlivet csak érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezd alkalmazottak
haszndlhatjak. A Hasznalé mindennemd valtozast (pl. bevonjak a vezetbi engedélyt) azonnal
koteles jelezni munkaltatéja felé, aki megteszi a megfelel6 intézkedéseket. A fentiekbdl
adodoé minden jogkovetkezmény a Hasznalot terheli.

- A gépjarmuvek tisztantartasardl a Hasznaldk kotelesek gondoskodni

- A gépjarmlivek napi gondozasat, a forgalombiztonsagi szempontbdl fontos
berendezéseinek (fék, kormany, elektromos berendezések stb.) atvizsgdlasat a
gépjarmiihasznalénak kell elvégeznie.

6.6.3.3. Hivatali gépjarmivek kiilf6ldon térténd hasznalata

— A hivatali gépjarmU csak az erre vonatkozd kilépési engedéllyel és kulfoldre szolo
biztositassal vihetd ki az orszagbdl.

6.6.3.4. Uzemanyagkartya hasznalata

— Az (zemanyagkdartya kizdrdlag a kovetkez6k beszerzésére jogosit: (zemanyag,
kenbanyag, ablakmosé folyadék, ablaktorlé lapat, fagyalldé folyadék, jégoldd folyadék,
autdmosds, izzok biztositék, ékszij, lathatdsagi mellény. Uzemanyagkartydval kell az
autépdlya matricat is megvasarolni. A matrica beszerzésekor a Haszndldénak az utazasi
szokdsok, illetve a koltségtakarékossagi szempontok figyelembevétele mellett kell
eldontenie, hogy heti, havi vagy éves matricat vasarol.

— Az MPB mindenkori elndke jogosult az (izemanyag kartya hasznalatdra. A kartya
feltoltési kerete havi 80.000 Ft, mely a belfoldi gépjarmd hasznalat alapjan hasznalhato fel.
A kalfoldi utak esetén jelentkezé Gizemanyag koltség elszamolas alapjan utdlag, a kovetkez6
honap elején keril feloltésre a kartyara abban az esetben, ha havi keret a kilfoldi at
kovetkeztében tullépésre kerllt.

— indokolt esetben az MPB elndke a kereten fellli belféldi kiklldetés utdlagos
elszamolasara is jogosult
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6.6.3.5. Hivatali gépjarm(ivek parkolasa
— Az MPB, a gépjarm(vek részére munkaid6ben a MHS terlletén parkoldhelyet biztosit.

— Az egyéb fizet6 parkoldhelyeken torténé parkolds koltségét kizardlag csak akkor tériti
meg az MPB, ha az a munkavégzés érdekében tortént. Magancélu (pl. szabadsag alatti)
parkolds koltsége a gépjarm haszndldjat terheli.

— az MPB elnokét havi 25 000 Ft parkoldsi hozzdajarulas illeti meg.

— A Haszndld a felligyelet nélkiil hagyott gépjarmiben nem hagyhatja:

. a gépjarm( forgalmi engedélyét,

. az Uzemanyagkartyat,

. a munkaltaté altal biztositott parkolé kartyat,

= levehet6 el6lapu autdradio esetében az elGlapot.

A fentiek be nem tartasabdl eredd kar illetve koltség megtéritése a Hasznalot terheli.

6.6.3.6. A hivatali gépjarmiivek biztositasa, toréskar megtéritése

- Az MPB minden hivatali gépjarm(vére kiterjedéen meg kell kotni a kotelez6
gépjarmd felelGsségbiztositast és CASCO biztositast.

- Amennyiben a kdresemény a Hasznald hibajabodl kovetkezik be, akkor a casco 6nrész
teljes O0sszegét koteles megtériteni.

6.6.3.7. Hivatali gépjarmivek uti okmanyai

A Haszndlé koteles a gépjarm( hasznalata sordn az aldbbiakban felsorolt Uti okmdanyokat
maganal tartani:

= Gépjarmd forgalmi engedély

= Tulajdonos altal adott haszndlati engedély, kilféldi Ut esetén kiviteli engedély
= Kotelez6 gépjarmd felelGsség biztositast igazold okmany

= Kornyezetvédelmi felllvizsgalatrdl kidllitott igazold lap

= A Hasznald érvényes vezetGi engedélye

= Agépjarm( menetlevele

6.6.3.8.  Birsagok, biintetések

- A gépjarml(ivezet6 felel6ssége minden olyan szabalytalansag, melyet a gépjarmd
hasznalata kozben elkovet. A tulajdonos nevére érkezd birsag minden esetben a
gépjarmlvezetdjét terheli.
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- A szabalytalan parkolds miatt elszallitdsra kerild autét minden esetben a
Hasznaldnak kell kivaltani és az ebb6l adédd blintetést és egyéb koltséget is koteles teljes
mértékben megfizetni.

6.6.3.9. A hivatali gépjarm( hasznalata
- A hivatali gépjarm({ magdnhaszndlatat és a maganhasznalat téritésének maédjat az
MPB elndke engedélyezi.

- A hivatali gépjarm( Gzemeltetése soran felmeril6 addk és kozterhek megfizetése az
MPB-t terheli.

6.7. Egyéni kikiildetések
6.7.1. Szallaskoltség

Tervezéskor a sporteseményt lebonyolitd orszag altal megadott szalldsdijak a
meghatdrozoak. A szdllasdij elszamolasra felvett el6leget mas célra akkor sem lehet
felhasznalni, ha a kiutazénak a szolgdaltatdsért nem, vagy a tervezettnél kevesebbet kell
fizetni. A szallodai koltséget eredeti szamlaval kelt igazolni.

6.7.2. Helyi kozlekedés

Helyi kozlekedés csak a megérkezés helye (palyaudvar, repiilGtér) és a szallashely kozott
oda-vissza koltsége (taxiszamla, buszjegy szamla) szamolhaté el.

6.7.3. Sajat személygépkocsi hasznalataért jaro koltségtérités

Koltségtérités fizetheté a személygépkocsiknal a kikilldetés teljes Utvonalara, a sajat
gépjarm( hivatalos céld hasznalataért jard koltségtéritésrél szolo jogszabalyban
meghatdrozottak szerint, kulféldi szakasz Kulfoldre torténé utazds miatt felmerilt
biztositasi dijat az MPB az lGizemeltetének forintban tériti meg.

6.7.4. Dologi kiadas

Dologi kiadds adhaté olyan esetben, ha el6relathatélag olyan kiadasok merilnek fel,
melyeket a napidijbdl fedezni nem lehet, pl.: hivatalos csomagok szallitasi dija, hivatalos
telefondijak, reptl6tér hasznalati dij. Az elszamolds szamlaval torténik.

6.8. Csapat kiutazasok

Alapja a versenyt rendezd szerv versenykiirasa, meghivélevele, edz6tdborozas esetén a
tdborozds helyszinérél valé drajanlat. Ezek figyelembevételével kell a koltségvetést
elkésziteni.

Valuta kiutalas jogcime: Elldtmany
Ellatdasi koltség (szallds, étkezés), dologi kiadasok

Csapatvezet6i napidij
6.8.1. Ellatasi koltség

A versenykiiras, szallasfoglalds visszaigazolas birtokaban az MPB gondoskodik a részvételi,
nevezési dij els6sorban atutaldssal torténd kiegyenlitésérdl. Ha a kiutazd csapat sajat
ellatasarol koteles gondoskodni és a versenykiirds a koltségeket nem tartalmazza, kiemelt
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eseményeknél a tényleges Iétszdmnak és a kilfoldon toltott idének aranydban élelmezési
koltségként a napidij 100%-a adhatd. Az étkezésrGl szamldval kell elszamolni.

6.8.2. Dologi kiadasok

Gépkocsi bérlet (lzemanyag, Uutadd) - helyi, helykozi kozlekedés, élelmezés kiegészités,
frissité engedélyezett esetben az ellatmany 6sszegének megfelel6 6sszeg, hivatalos telefon
(részletes szamlaval torténd elszamolassal).

Nem szamolhaté el levelez6lap, postai bélyeg, reprezentacid. A kiaddsokat itt is eredeti
szamlaval kell igazolni.

Ha a kulfoldi fél teljes ellatast biztosit, és az utazas repilével torténik, akkor csak dologi
kiaddasra folydsithatd valuta, elldtmany ebben az esetben nem jar.

6.9. Valuta felhasznalas

6.9.1.Tervezett kiutazasok valutaellatmanya, el6lege kifizetésének engedélyezése az éves
elfogadott szakmai program és koltségvetés, illetve az Elndkség altal mas formdban
jovahagyott terv alapjan, a FGtitkara, és a Gazdasagi lgazgatdja altal torténik.

6.9.2. Nem tervezett kiutazasok esetében szakmai javaslat alapjan a Fé6titkara, és —
amennyiben a pozicid be van toltve - a Gazdasagi lgazgatdja irasban adhat engedélyt.

5.6.7.3. Az UtelGleget legfeljebb 7 nappal az utazas el6tt lehet felvenni. Az utazas
elmaradasa esetén azonnal vissza kell fizetni.

6.10. Bankkartyaval térténé szamla kiegyenlitése

A felel6s elszamold (Fé6titkar, - amennyiben a pozicid betoltésre keriil - Gazdasagi Igazgato,
Sportigazgatd) aldirdsaval igazolja a nevére sz0616 kartya atvételét (amennyiben ilyen jellegl
bankkartya kivaltasara sor keriil), melyet elsésorban kozvetlenil szamla kiegyenlitésére
haszndl. Készpénzfelvételt lehetdség szerint nem alkalmaz. Minden esetben szamlaval, vagy
felvételt igazold lappal koteles elszamolni.

6.11. Az elszamolasok rendje

Az elszdmolast, valamint a visszafizetendé utielSleget a hazatéréstél szamitott nyolc napon
belil, illetve a valuta atvételi elismervényen feltlintetett id6pontban kell az MPB gazdasagi
igazgatdjanak vagy pénzlgyi asszisztensének benyujtani. Az elszamoldsban a kilfoldon
felmerilt koltségeket abban a pénznemben kell feltlintetni, amelyben azokat kifizették.
Csatolni kell a sziikséges bizonylatokat: valuta atvaltasi bizonylatot, elGirdsnak megfeleléen
eredeti szamlakat, szabdlyszerlen kitoltott és a kikUldott csapatvezetd altal alairt
elszamolasi nyomtatvanyt. A nem szabalyszer( szamlakat a csapatvezetd, felel6s elszamold
és egy csapattag alairasaval kell igazolni, a szamla tartalmanak datumanak feltlintetésével.
Az MNB 4altal nem jegyzett valutat a Vildggazdasag c. lap arfolyamkozlésében megadott
értékben EUR-ra; atszamitva kell figyelembe venni. Ett6l eltérni csak a kilféldon hivatalos
atvalté helyen kapott igazolas birtokaban lehet.

Az elszdmolasért és a visszafizetési kotelezettségért a kiklildottet - a koriilményektdl
fliggben - fegyelmifelelGsség terheli. Az elszamoldsi hidnyt a felel6sségre vonastél szamitott
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nyolc napon belll, a hatdrozat megkildésével be kell jelenteni az MPB felel8s vezetGjének
(EInok, Fétitkar, Gazdasagi Igazgatd), illetve az EInokségnek tovabbi intézkedés végett.

6.12. Kulfoldi kozremiikoddk dijanak kifizetése

Az utazasi koltségeknél devizakimél6 megoldast kell alkalmazni, lehetéleg itthon vasarolt
repulé-, vagy vasutjegy telepitéssel.

7. A kozhasznu jogallasbdl adédo kévetelmények

7.1. Az MPB kozhasznu jogallasabdl adédo, az MPB gazdalkodasaban érvényesitendd
el6irasok a kovetkez6k:

a) az MPB a gazddlkodds eredményét a cél szerinti tevékenységre forditja;

b) az MPB kizardlag kdzhasznu tevékenységhdl adddo feladatai megvaldsitdasa érdekében,
azok veszélyeztetése nélkiil folytat (sziikség szerinti formaban és mértékben) vallalkozasi
tevékenységet;

c) az MPB valtét, illetve mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirt nem bocsat ki, a
vallalkozas fejlesztéséhez a cél szerinti tevékenységet veszélyeztet6 mérték( hitelt nem
vesz fel;

d) az MPB az allamhaztartastol kapott tdmogatast hitel torlesztésére, hitel fedezetéil nem
hasznalja fel;

e) a vallalkozasi tevékenység fentiekben meghatarozott korlatozasat a koltségvetés
tervezése, végrehajtdsa és a gazdasagi események nyilvantartdsa folyaman kell
érvényesiteni az eljaro testiileteknek, tisztségvisel6knek illetve személyeknek.

7.2. Az MPB - a 7.1. b) ponton tulmenden - folytatott vallalkozasi tevékenység végzése
érdekében 6nallé gazdasagi tarsasdgot alapithat. Az MPB csak olyan gazdasagi tarsasagban
vehet részt, amelyben felel6ssége korlatozott, és e korlatozott felel6sségének mértéke nem
haladja meg a tarsasdgba daltala bevitt vagyon mértékét.

V. Az MPB szamviteli rendje
8. A szamviteli rend

8.1. Az MPB kett6s konyvvitelt vezet, egyszer(sitett éves mérleget és eredmény kimutatdst
(egyltt: beszamold) készit.

8.2. A beszamoldt bejegyzett konyvvizsgaldval auditaltatni kell.

8.3. A beszamoldt a Kozgy(ilés részére jovahagyasra a konyvvizsgaldi jelentéssel egyutt kell
el6terjeszteni.

8.4. A szamviteli feladatok végzése az elndkség altal jdvahagyott szamviteli politika alapjan
torténik.
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8.5. Az éves beszamoldt adott naptari évrél a 479/2016. (XI1.28.) sz. Kormanyrendelet
szerint december 31-i forduldnappal kell elkésziteni és legkés6bb a targyévet kovetd év
majus 31-ig kell kdzzétenni. Ezen id&szakon belll a mérlegzaras idGpontja az éves rendes

Kozgydlést megel6z6 45-ik nap, amely id6pontra az értékelési és egyéb feladatokat is el kell
késziteni.

8.6. A szamviteli beszamoldnak tartalmaznia kell:
- mérleget
- eredmény kimutatast

- kiegészitd mellékletet és kozhasznusagi mellékletet.

V. Koltségvetési beszamold

9. A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrol sz6l6 pénziigyi beszamolo,
illetve a szamviteli torvény szerinti beszamolo

9.1. A koltségvetés végrehajtasardl és a gazdalkodasrdl szolo pénzigyi beszamolot a
koltségvetés szerkezeti rendjében, azzal Osszehasonlithatd, a koltségvetési tervet is
tartalmazo formdban kell 6sszedllitani.

9.2. A pénziigyi beszamolé az MPB éves koltségvetése végrehajtasarol szamot adod
pénzforgalmi szemléletl kimutatas.

9.3. A pénziigyi beszamolot az MPB cél szerinti tevékenységérdl szolo részletes szakmai
beszamolodkkal kell kiegésziteni. A szakmai beszamoldk az adott teriilet éves tevékenységét
értékelik.

9.4. A szamviteli torvény szerinti beszamolé az MPB szamviteli politikdjaban
meghatarozottak alapjan késziil, az MPB vagyoni helyzetét és az éves pénzforgalmat
bemutato kimutatasokbdl all, a szamvitelre vonatkozo elGirasok szerinti 6sszeallitasokban
és részletezettségben.

9.5. Az el6z6 évi szamviteli torvény szerinti beszdmolét a targyévi koltségvetés
Osszeallitdsaval 6sszhangban kell elkésziteni.

9.6. A szamviteli torvény szerinti beszamolét az elndkség részére legkés6bb az éves
rendes Kozgy(lést megel6z6 45-ik napig kell elfogadasra benyujtani.

9.7. Akozgylilés dltal elfogadott szamviteli torvény szerinti beszamoldval 6sszefliggd, az
allammal szembeni adatszolgaltatasi (és fizetési) kotelezettségek id6ben torténd
elvégzéséért —amennyiben a poszt betoltésre kerllt - a Gazdasagi Igazgatd a felelbs.

10. A szamviteli beszamold, k6zhasznusagi jelentés

10.1. Az MPB koteles a koltségvetési és szamviteli beszamoldjaval egyidejlleg
kozhasznusagi mellékletet is késziteni. A kdzhasznusagi mellékletben be kell mutatni a
tdmogatasi program keretében végleges jelleggel felhasznalt 6sszegeket tamogatdsonként.
Tamogatasi program alatt a kdzponti, az 6nkormanyzati, illetve nemzetkozi forrasbdl,
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illetve mds gazdalkoddtél kapott, a tevékenység fenntartasat, fejlesztését célzo
tdmogatast, adomanyt kell érteni. Kilon kell megadni a kiegészit6 mellékletben a
tdmogatasi program keretében kapott visszatéritend6é (kotelezettségként kimutatott)
tdmogatasra vonatkozo, el6bbiekben részletezett adatokat. A kiegészité mellékletben be
kell mutatni az MPB altal az izleti évben végzett f6bb tevékenységeket és programokat. A
kézhasznusagi mellékletben be kell mutatni az MPB altal végzett kdzhasznu
tevékenységeket, ezen tevékenységek f6 célcsoportjait és eredményeit.. A kdzhasznlsagi
melléklet tartalmazza a vagyon felhasznaldsaval kapcsolatos kimutatast, a kdzhasznu cél
szerinti juttatdsok kimutatdsat, a vezetd tisztségviselGinek nyujtott juttatdsok 6sszegét és
a juttatasban részesil6 vezetd tisztségek felsorolasat.

10.2. Az MPB koteles az elfogadott beszamoléjat, valamint kdzhasznusagi mellékletét - a
konyvvizsgaldi zaradékot vagy a zaradék megaddasanak elutasitasat is tartalmazé fliggetlen
konyvvizsgaldi jelentéssel egyiitt - az adott Uzleti év mérleg-fordulénapjat kovetd 6todik
honap utolso napjdig letétbe helyezni és kdzzétenni, ugyanolyan formdaban és tartalommal,
mint amelynek alapjan a konyvvizsgald a beszamolot felllvizsgalta.

A letétbe helyezett beszamoldt, valamint kdzhasznusagi mellékletet a civil szervezetek
birdsagi nyilvantartasarol és az ezzel Osszefliggd eljardsi szabalyokrdl széld torvényben
meghatarozott modon kell kdzzétenni, valamint adatainak lekérdezését a Civil Informacids
Portdl szamara lehetévé kell tenni.

A beszamoldt, valamint kdzhasznusagi mellékletet az MPB honlapjan is el kell helyezni. A
honlapon kozzétett adatok folyamatos megtekinthet6ségét legalabb a kozzétételt kdvets
masodik Uzleti évre vonatkozd adatok kozzétételéig kell biztositani. A kdzzétételrél és a
letétbe helyezésrdl a f6titkarnak kell gondoskodnia.

VI. Az allami sportcélu tamogatasok felhasznalasa
11. A felhasznalas alapelvei

11.1. Az MPB a jogszabalyok és az Alapszabaly betartasaval mlkodik annak érdekében,
hogy folyamatosan eleget tegyen az Stv. 57. §-dban az allami tamogatds elnyerése
érdekében meghatarozott feltételeknek.

11.2. Az MPB minden év junius 15-ig koteles elkésziteni és az allami sportiranyitas
vezetbje részére megkildeni a mikodésével Osszefliggd, valamint szakmai feladatai
ellatdsanak kovetkezé évi, az elndkség 4dltal elfogadott szakmai, valamint annak
finanszirozasi koncepcidjat.

11.3. Az MPB az. allami sportcéli tdmogatast minden esetben a tdmogatasi szerz6désben
meghatdrozottak szerint, az allami sportcélt tamogatdsok felhasznalasardl és elosztasardl
sz016 27/2013. (l1l. 29.) EMMI rendelet elSirdsainak betartasaval hasznalja fel.

11.4. Az MPB a tdmogatas felhasznalasardl torténd elszamolast szamviteli bizonylattal -
ideértve a kifizetést igazolé bizonylatot, szerz6dést is - alatdmasztott mdédon az EMMI
rendeletben el6irt nyomtatvdnyon (a tovabbiakban: Osszesitett elszdmoldsi tablazat)
nyujtja be. A koltségvetési tamogatas felhaszndlasat igazold beszamoldhoz az dsszesitett
elszamolasi tablazatot is mellékelni kell. Ha a tamogatds végsé felhasznaldja nem az MPB,
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hanem tagszervezete, az MPB a tagszervezetet az 0sszesitett elszamolasi tablazat szerint
elszamoltatja, és az Osszesitett elszamolasi tablazat MPB altal hitelesitett mdasolatat
megkuldi a tamogatonak. A pénziigyi elszamoldst a tamogatdsi szerz6dés mellékletét
képezd koltségtervvel dsszehasonlithatdé modon kell elkésziteni. A pénziigyi elszdmolds
szamladsszesit6bdl és a koltségvetési tdmogatds, valamint - ha el6irdsra kerilt - a sajat
forras felhasznaldsat igazold szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold bizonylatoknak, a
koltségvetési tdmogatds jogszerld és a céljanak megfelel6 felhaszndlasat igazold egyéb
dokumentumoknak az MPB képviselGje altal hitelesitett madsolatabdl all. A koltségek
felmeriilését igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat az MPB zaradékkal latja el, amelyben
jelzi, hogy a szamviteli bizonylaton szerepl6 06sszeghdl mennyit szamolt el a
szerz6désszdmmal hivatkozott tdmogatdasi szerz6dés terhére.

11.5. Az MPB tagszervezete, mint felhaszndld, koteles az allami sportcélu tdmogatdsok
felhaszndlasa és az elszamolas soran a jelen szabalyzat, az Stv., valamint az EMMI rendelet
el6irdsai szerint eljarni.

12. Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

12.1. Amennyiben az allami tdmogatasok felhasznalasa soran kdzbeszerzési eljarast kell
lefolytatni, a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
vonatkozo elbirasait kell betartani. Ha a kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett,
a fizetési kotelezettséget keletkeztetd nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott
pénzigyifedezet lekotését a kotelezettségvallalasok meghidsuldasanak szabalyai szerint fel
kell oldani.

12.2. A kotelezettségvallalas nyilvantartdsa

A kotelezettségvidllalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl
legaldbb az éves koltségvetési terv sorainak megfelel§ szinten. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell:

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét,
— a jogosult azonosité adatait,

— a kotelezettségvallalds targyat,

— kotelezettségvallalds 6sszegét,

— kotelezettségvallalds Osszegének évek és a MOB altal meghatarozott paraméterek
szerinti megoszlasat, tovabba

— a teljesitési adatokat.

12.3. A nyilvantartas naprakész vezetéséért — amennyiben a pozicié betoltésre kerilt - a
Gazdasagi Igazgatd a felel6s. Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi Szabalyzat
nem ir el el6zetes irdsbeli kotelezettségvallalast a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell
a kifizetés 0Osszegét a megfelel§ id6szak és a meghatarozott paraméterek szerinti
megbontasban kotelezettségvallalasként nyilvantartdsba venni. A hatdrozatlan idejl
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kotelezettségvallaldsok esetében a targyévi koltségvetés terhére a targyévet érintd
tételeket kell nyilvantartani. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat — érvényességét -
folyamatosan felll kell vizsgalni, melynek végrehajtasdért — amennyiben a pozicid
betoltésre kerilt - a Gazdasdgi Igazgatd a felel6s. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvallalds teljesitése valamilyen okndl fogva meghidsult, varhatéan nem kerdil
teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar nem lesz, ugy
gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok nyilvantartasban térténd
atvezetésérdl, melynek elvégzésért is a Gazdasagi Igazgato a felelGs.

A szabalyzat készitéséhez kapcsolddo jogforrasok

e Asportrdl szolo 2004. évi. |. torvény

e Az d&llamhdztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (Az Avr-el egységes
szerkezetben)

e A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

e A szamviteli torvény szerinti egyes egyéb szervezetek beszamold készitési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 479/2016. (X11.28.) Korm.
rendelet

e Az dllami sportcélu tamogatasok felhasznalasardl és elosztasardl szélo 474/2016.
(XII. 27.) Korm. rendelet

e A Magyar Paralimpiai Bizottsag Alapszabalya

e A Magyar Paralimpiai Bizottsag Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat

Jelen szabalyzatot az MPB elndksége 2017. februar 9-én a 11/2017 (02.09.) szamu MPB
elnokségi hatarozataval médositotta.

Budapest, 2017. februar 9.
A kiadmany hiteléul:

Szabd LaszIlo
elnok
MPB
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